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SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS se compromete a velar por el derecho
constitucional y legal de las personas y sus datos e informaciones (En Adelante datos) que hayan
sido recogidos sobre ellas en bases de datos y archivos, considerando el normal ejercicio de la
actividad de la organizacion.

SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS, adquiere asi el compromiso con la Ley
Estatutaria 1581 de 17 de octubre de 2012 y sus articulos recopilados en el Decreto 1074 del 2015.

SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS, adopt6 y dispone a requerimiento de los
interesados de manuales, politica de proteccién de datos y procedimientos para la identificacion y
la evaluacion de la legislacion colombiana, asi mismo dispone de procedimientos de comunicacion,
participacion, consulta y gestion y atencién de consultas y reclamos.

Esta politica aplica para la informacion de personas naturales registradas en las diferentes bases
de datos y archivos de SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS, cubre todos los
aspectos administrativos, organizacionales y de control y debe ser cumplida por los directivos,
funcionarios, contratistas y terceros que laboren o tengan relacién directa con la Entidad.

Son de obligatorio y estricto cumplimiento por parte de los directivos, funcionarios, contratistas,
proveedores y terceros que laboren o tengan relacion directa con SERVICIOS ESPECIALIZADOS
Y CONSULTORIAS SAS, ademéas de las disposiciones legales y reglamentarias que regulan la
materia, los procesos, procedimientos, presente politica y otros documentos que desarrollen la
politica para la proteccién y el tratamiento de datos personales de SERVICIOS ESPECIALIZADOS
Y CONSULTORIAS SAS, recopilados en el “Sistema de Gestion Integral”. Asi mismo, SERVICIOS
ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS realizara todas las acciones conducentes a la
divulgacion e implementacion de esta politica.

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS:
SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS, entidad privada, con NIT 900.861.432-

7, domiciliada en la Carrera 2 Este No. 5-20, teléfono (57) (1) 4752829 de la ciudad de Madrid,
Cundinamarca. Pagina web: www.secsas.co

La Entidad ha designado al responsable del tratamiento de los datos personales, para que asuma
la funcion de proteccion de datos personales, el cual dara tramite a las solicitudes de los titulares,
para el ejercicio de los derechos a que se refiere la Ley 1581 de 2012, entre otros especificados en
esta politica, mediante el correo de comunicacién: info@secsas.com.co

TRATAMIENTO, DATOS Y FINALIDAD:

El tratamiento que realiza SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS con la
informacion personal incluye la recoleccién, almacenamiento, uso y circulaciéon y podria cubrir los
siguientes tipos de datos:

De naturaleza publica.

Los datos considerados como privados, semiprivados, previa autorizacion del titular.

Los datos sensibles, previa autorizacion del titular y exponiendo el caracter facultativo que
le asiste.



Los datos de los menores de edad mediante autorizacion previa, clara y expresa de sus
representantes legales, previo el ejercicio del menor de su derecho a ser escuchado.

SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS restringe el tratamiento de datos
personales sensibles y de los menores de edad a lo estrictamente indispensable y solicitara
consentimiento previo y expreso a los titulares (Representantes legales, Apoderados,
causahabientes) informando sobre la finalidad exclusiva de su tratamiento.

DERECHOS DE LOS TITULARES:

SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS dispone a los titulares y terceros
Manuales, politicas y procedimientos de proteccion de datos personales que desarrollan los
derechos de los titulares que se sefiala a continuacion:

Acceder de forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.
Conocer, actualizar y rectificar su informacion frente a datos parciales, inexactos,
incompletos, fraccionados, que induzcan a error, 0 aquellos cuyo tratamiento esté prohibido
0 no haya sido autorizado.

Solicitar prueba de la autorizacién otorgada.

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por infracciones a
lo dispuesto en la normatividad vigente.

Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato, siempre que no exista un deber
legal o contractual que impida eliminarlos.

Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles. Tendra caracter facultativo
las respuestas que versen sobre datos sensibles o sobre datos de las nifias y nifios y
adolescentes.

Adicionalmente, SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS ha puesto a disposicion
de los titulares:

Los documentos para que autoricen el tratamiento de sus datos o presenten sus solicitudes, que
pueden ser requeridos a consulta en: https://www.secsas.co, activando el icono Proteccion de
Datos Personales, diligenciando su peticién active el icono “No soy un robot” y presione enviar.

Los mecanismos para que ejerzan sus derechos: el correo electrénico info@ secsas.com.co asi
como el Sistema para la atencion de consultas y reclamos segun articulo 17-k) de la ley estatutaria
1581 del 2012 podran ejercer sus solicitudes en la pagina https://www.secsas.co activando el icono
PQR.

VIGENCIA DE LAS BASES DE DATOS Y/O ARCHIVOS:

Las bases de datos que administra SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS en
las que se registran datos personales tendran una vigencia igual al tiempo en que se mantenga y
utilice la informacién para las finalidades descritas en esta politica y se conservaran mientras no se
solicite su supresion por el interesado y siempre que no exista un deber legal o contractual de
conservar la informacion.

PRINCIPIOS RECTORES (Titulo Il Ley E. 1581 2012):

Principio de Legalidad en materia de Tratamiento de datos.
Principio de Finalidad.

Principio de Libertad.

Principio de Veracidad o Calidad.

Principio de Transparencia.

Principio de Acceso y Circulacion Restringida.



Principio de Seguridad.
Principio de Confidencialidad.

VIGENCIA Y ACTUALIZACION DE LA POLITICA:

La presente Politica entra en vigencia a partir de su aprobacién por parte del Representante Legal
designado y sera revisada anualmente. Su actualizacion, en concordancia con cambios legales y/o
con los lineamientos de la alta direccién citada o los representantes, de SERVICIOS
ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS, instancia que recomendara su presentacion a la junta
directiva para su aprobacion o bien Representantes Legales.

La version aprobada de esta Politica se publicara y difundira externa e internamente.

Es un deber de los empleados y colaboradores de SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y
CONSULTORIAS SAS conocer esta Politica y realizar todos los actos conducentes para su
cumplimiento, implementacion y mantenimiento.

Todos los colaborares de SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y CONSULTORIAS SAS deberan
evidenciar aceptacion y refrendo de esta politica de proteccion de datos personales y en las
vinculaciones de tipo legal y contractual se asegurarda su cumplimiento mediante acuerdo de
confidencialidad o demas mecanismos juridicos.

ACTUALIZACION DE LA POLITICA EXISTENTE DE 20 DE MARZO DE 2019 Articulo 13b y c Ley
1581 de 2012:

POR CAUSA DEL ENVIO DE ARCHIVOS CON INFORMACION DE SALUD EN SITUACIONES
DE EMERGENCIA

Proteja el archivo conforme a sus politicas de privacidad y de seguridad de la informacién, para
garantizar que Unicamente puedan acceder a esta informacion la entidad designada para ello. Esta
informacion debe estar disponible y actualizada para ser consultada en cualquier momento. Se
recomienda establecer controles de confidencialidad (clave o cifrado) que permitan Gnicamente la
consulta por el destinatario por usted seleccionado.
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Aprobada el dia 30 de abril de 2020
Nombre: Manuel Trillos Marrugo
Cargo: Representante Legal
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